任课老师填写教学日历流程
	任课教师登录教务管理系统（网址：http://jwgl.nit.net.cn:8080）或从校园信息门户网站—业务系统—教务系统进入教务管理系统，在“信息维护”菜单项中选择 “教学日历”选项，进入填写界面

选择学年、学期、课程——填写教学日历——保存——打印

任课老师将打印的教学日历签字交研究所（或者教务办公室）审核签字盖章后，交给石麟902-1徐升槐


	办事或收费依据
	浙江大学宁波理工学院教学日历管理办法（试行）

	常规工作时限
	每学期第一，二周完成

	其他注意事项
	填写内容要与教学安排相符

	负责人/承办人
	徐升槐（办公地点：SL902-1   联系方式：88229056/662767 ）


