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	课程名称
	

	自编讲义名称
	

	编者
	

	任课教师
	
	联系电话
	

	复印要求
	单/双面
	是否装订
	纸型
	每份页数
	使用时间

	
	
	
	
	
	

	使用单位

	教学班组成
(      人) 
	

	学生每人份数
	
	教师使用总量
	
	合计
	

	分院教学委员会意见
	 
	签字(盖章):

日 期:

	教务处审核意见
	
	
签字(盖章):

日 期:

	送印人(签字):
	                          日期:


注:
1、本表只适用于学生补充讲义复印，印刷费用由学生教材经费开支。 
2、胶印讲义须经任课教师所在分院根据教学任务和开课情况审核后上报教教务处备案。 
3、学生数量必修准确，避免浪费，如是部分学生的合班课，送印时提供名单。 
4、原则上所有讲义资料由教材仓库统一发放，为不影响上课使用，请需要印制的材料至少提前两天送印。
浙江大学宁波理工学院自编讲义复印表








